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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del
H. Ayuntamiento de Mayapan, Yucatan

El presente informe realiza un analisis del cumplimiento de los objetivos
planteados en el Programa anual de Desarrollo Archivistico (PADA) presentado
para el afio 2022 con el fin de conocer los avances obtenidos y contar con un
marco de referencia para el siguiente programa proyectado para el afio 2023.

El informe se sustenta en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y el Articulo
28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan en los que se sefala la
elaboracion del Informe Anual detallando el cumplimiento del PADA.

Revisién de los objetivos

El objetivo general fue Implementar acciones y medidas necesarias para la
aplicacion de la normatividad de archivos vigente, dentro del Honorable
Ayuntamiento de Mayapan, considerando en todo momento su medicién a través
de objetivos especificos.

Y de manera especifica se planteé:

v Establecer el sistema institucional de archivos. A través de las
designaciones del area de correspondencia, archivos de tramite y archivo
de concentracion.

Establecer un Grupo Interdisciplinario

Elaborar los instrumentos técnicos que se requieren para la correcta gestion
documental.

Implementar los instrumentos en cada una de las areas administrativas
Habilitar y organizar el espacio existente con el que cuenta el archivo de
concentracion.

« & %%

Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de actividades
repartidas a lo largo del afio, mismas que se enlistaran a continuacién sefialando
lo que fue realizado:
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ACTIVIDAD PERIODODE AVANCE OBSERVACIONES
REALIZACION
PROGRAMADO

1. Designar a los Se designaron a los
miembros del SIA. Responsables de los Archivos
de Tramite de la Presidencia
Municipal, la  Secretaria

Municipal y la Direccién de
Seguridad Publica y Transito,
cabe mencionar que en las
demas unidades
administrativas no se
asignaron los nombramientos
de los Responsables de
Archivos de Tramite por no
contar con el personal ya que
solo se cuenta con el Director
del area. Queda pendiente
designar al Responsable del

Archivo de Concentracion.
2. Instalar el Grupo Enero 100% Se cuenta con la integracién
Interdisciplinario. del Grupo Interdisciplinario de

Archivos, asi como las Reglas
de Operacion.

3. Implementar la Enero 100% Se realizo implemento |la
Unidad de Unidad de Correspondencia,
Correspondencia. en donde se centraliza la

documentacién que entra y
sale del Ayuntamiento, asi
como también, se esta
llevando el control de los
oficios que se generan en el

Ayuntamiento.
4. Elaborar los Enero- Febrero  100% Se realizaron los instrumentos
instrumentos técnicos técnicos,
de control (CGCA y
CADIDO)
5. Turnar al Gl parasu  Febrero 100% De conformidad con la Ley de
validacion y Archivos del Estado de
aprobacion por el Yucatdn, se realizé Ila
Presidente. aprobacién por el Grupo

Interdisciplinario, quedando
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pendiente enviar al Archivo
General del Estado de
Yucatan para validacién.

6. Clasificar de los Marzo. 50% Se esta realiz6 |a clasificacion
expedientes de las Diciembre de los expedientes activos de
distintas unidades la Presidencia, Secretaria,
administrativas del H. Tesoreria, Direccién de
Ayuntamiento. Seguridad Publica, Juzgado

de Paz y Unidad de

Transparencia, quedan

pendientes las demas
unidades administrativas y la
documentaciéon que se
encuentra en las bodegas.

7. Iniciar con la Marzo 0% Se programo para realizarse

elaboracion de un en el 2023.

sistema automatizado

para realizar los

inventarios de los

archivos de tramite.

8. Realizar los Marzo- 50% Se realizaron los inventarios
inventarios Diciembre generales de los archivos de
documentales en las tramite de la Presidencia,
diferentes areas. Secretaria, Tesoreria,

Direccion de  Seguridad
Publica y Transito.

9. Iniciar con la Marzo 0% Se programo para realizarse
elaboracion de la guia en el 2023.

de archivo.

10. Clasificar, Septiembre- 40% Se clasificaron, organizaron e
organizar e inventariar Diciembre inventariaron parte de los

la documentacion en el expedientes pertenecientes a,( }
Archivo de la Tesoreria y Direccién de
concentracion. Desarrollo Urbano y Obras

Publicas, los cuales se
procedieron a dar de baja por
las condiciones sanitarias de
la documentacion, de igual
manera, se organizaron los
expedientes de cuenta publica
del y se realizdé del inventario
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de transferencia primaria del
2017-2019.

Ya se cuenta con el espacio
para implementar el archivo
de concentracién, por lo que
se procedera a implementario
en el 2023.

Recursos Materiales y Humanos.

En cuanto a los recursos materiales es de sefialar que se contd con los elementos
necesario para llevar a cabo las actividades,

En cuanto al Archivo de Concentracién no se contaba con un area designada, sin
embargo, ya se asigno un espacio en el area de la biblioteca para implementar el
archivo.

En cuanto a los recursos humanos se no contdé con el personal necesario para
llevar a cabo las actividades, debido a que en algunas unidades administrativas
solo se cuenta con el director, siendo el caso del Juzgado de Paz en el cual, el
personal de la Direccion de seguridad publica apoyo con la organizacién, de igual
manera, el mismo personal apoya en al movimiento de las cajas de la Tesoreria.

Consideraciones

Tras hacer el analisis de los avances de lo programado para el 2022 y tomando en
cuenta de que no todos los objetivos fueron cubiertos es de mencionar que se tuvo
un avance importante en el trabajo relativo a la organizacion de los Archivos de
Tramite del H. Ayuntamiento.

Mayapan an, México, a 3 de enero de 2023. ( A Y

n’}

C. Fidencio Chan Uc
Secretario Municipal y Titular del Area Coordinadora de Archivos
del H. Ayuntamiento de Mayapan
Elaboré
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